
CONTOH SURAT PERMOHONAN UNTUK MENDAPATKAN 
SURAT KETERANGAN PEMBUATAN KARTU KELUARGA BARU 

 
  
 …………………, ……………… 2023 

 Kepada Yth, 
Perihal  : Permohonan Untuk Mendapatkan Bapak Camat Air Hitam 
     Surat Keterangan Pembuatan  di - 
    Kartu Keluarga Baru.         Jernih 
Lampiran : 1 (satu) Berkas.                                                

 
 

 Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama :  ………………………………………………. 

NIK : ………………………………………………. 

No. KK : ………………………………………………. 

Tempat/Tanggal lahir :  ………………………………………………. 

Jenis Kelamin  : ………………………………………………. 

Agama :  ………………………………………………. 

Status Perkawinan :  ………………………………………………. 

Pekerjaan : ………………………………………………. 

Nomor Handphone (No. WA) :  ………………………………………………. 

Alamat Rumah :  ………………………………………………. 
   

 
Dengan ini saya mengajukan permohonan kepada Bapak, untuk 

mendapatkan Surat Keterangan Pembuatan Kartu Keluarga Baru. Untuk 

kelengkapan administrasinya berikut ini saya lampirkan berkas-berkas 

persyaratannya, antara lain : 

1. Photocopy Kartu Keluarga (Suami dan Istri). 

2. Photocopy Kartu Tanda Penduduk (Suami dan Istri). 

3. Photocopy Akta Nikah. 

4. Surat Keterangan Pemisahan Kartu Keluarga dari Kepala Desa 

setempat. 

5. Surat Pengantar dari Kepala Desa yang ditujukan kepada Dinas 

Dukcapil Kabupaten Sarolangun tentang Permohonan Pembuatan 

Kartu Keluarga Baru. 

 
Demikian surat permohonan ini saya sampaikan, atas perhatian dan 

perkenan Bapak, saya ucapkan terima kasih. 

  
 Pemohon, 
 
 
 
 
 …………………………………  


