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MANUAL BOOK / PETUNJUK PENGGUNAAN 

APLIKASI SI-CERIA BAHAGIA 
WEBSITE RESMI MILIK PEMERINTAH KECAMATAN AIR HITAM  

KABUPATEN SAROLANGUN 
 

1. Langkah pertama untuk menggunakan aplikasi SI-CERIA BAHAGIA adalah 

membuka website : https://aplikasisiceriabahagia.com 
Setelah website berhasil dibuka, maka akan tampil layar seperti dibawah ini 

dan pilih tombol “register” untuk membuat username dan password anda. 

 

 

 

2. Selanjutnya “silahkan anda daftar” terlebih dahulu, untuk membuat 
username dan password anda, selanjutnya klik tombol “register” seperti 

tampak pada tampilan layar dibawah ini. 

 
 

https://aplikasisiceriabahagia.com/
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3. Apabila “register” anda berhasil, maka akan muncul tampilan layar seperti 

dibawah ini dengan tulisan “Registration complete. Please check your email”. 

 

 

 
4. Setelah itu anda login, dengan menggunakan username dan password 

anda yang telah anda buat, selanjutnya klik tombol “Log In”, seperti 

tampak pada tampilan layar dibawah ini. 
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5. Apabila login anda berhasil, maka akan tampil “beranda” aplikasi SI-CERIA 
BAHAGIA, seperti tampak pada tampilan layar dibawah ini. 

 

 

 
6. Untuk melihat fitur beberapa jenis pelayanan administrasi kependudukan, 

anda silahkan klik tombol “Pelayanan Administrasi Kependudukan” 
selanjutnya anda klik salah satu jenis layanan yang anda inginkan, 
contohnya : klik tombol “Layanan Pembuatan Surat Keterangan Pindah 

Domisili” seperti tampak pada tampilan layar dibawah ini. 
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7. Selanjutnya akan tampil persyaratan dalam pembuatan surat keterangan 

pindah domisili, seperti tampak pada tampilan layar dibawah ini. 

 

 

 
8. Selanjutnya untuk melihat contoh surat permohonan anda, anda klik 

“Contoh Surat Permohonan” maka akan tampil beberapa pilihan contoh 

surat permohonan anda, seperti tampak pada tampilan layar dibawah ini. 
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9. Apabila anda klik “Contoh Surat Permohonan untuk Mendapatkan Surat 

Keterangan Pindah Domisili”, maka akan muncul contoh surat 
permohonan dalam format pdf, seperti tampilan layar dibawah ini. 

 

 
 

10. Selanjutnya untuk mengajukan permohonan anda, silahkan anda klik 
tombol “Formulir Permohonan” kemudian anda isi dan lengkapilah biodata 

anda serta upload semua berkas-berkas kelengkapan permohonan anda, 
seperti tampak pada tampilan layar seperti dibawah ini. 
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11. Apabila anda telah selesai mengisi “Formulir Permohonan” maka langkah 

selanjutnya adalah anda klik tombol “Kirim” seperti tampak pada tampilan 
layar dibawah ini. 

 
 
 
 
 

12. Apabila formulir permohonan anda telah berhasil dikirim, maka akan 
muncul tulisan “Formulir permohonan anda berhasil dikirim. Terima kasih 

telah menggunakan website kami” seperti tampak pada tampilan layar 
dibawah ini. 
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13. Demikianlah beberapa tahapan dalam penggunaan atau pengisian Aplikasi 

SI-CERIA BAHAGIA, selanjutnya jika anda ingin keluar dari Aplikasi 
SICERIA BAHAGIA tersebut, silahkan anda klik tombol “Log Out” maka 

anda berhasil keluar dari Aplikasi SI-CERIA BAHAGIA, seperti tampak 
pada tampilan layar dibawah ini. 

 

 

 
14. Terima kasih anda telah menggunakan Aplikasi Inovasi Pelayanan Publik 

SI-CERIA BAHAGIA. Semoga bermanfaat. Aamiin.  


